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〈ひろぎん〉ビジネスＷｅｂサービスでは、お取引のご確認・サービスに関する各種お知らせ

をお客さまの登録いただいた電子メールアドレス宛にお送りしております。 
メールアドレスが変更となった場合は、マスターユーザ（または管理者ユーザ）の方の操作に

より変更をお願いします。 
※一般ユーザの方のメールアドレスはマスターユーザ（または管理者ユーザ）の方のみ変更可能

です。 
 
■■登登録録メメーールルアアドドレレスス確確認認方方法法 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■■メメーールルアアドドレレスス変変更更 
①「管理」メニューをクリックし、業務選択画面で「利用者管理」ボタンを、作業内容選択画面で「利

用者情報の管理」ボタンをクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

〈ひろぎん〉ビジネスＷｅｂサービス 登録メールアドレス変更方法 

ログインされているユーザの登録

メールアドレスが表示されます 

マスターユーザ（または管理者ユーザ）の方

は、「管理」メニューからメールアドレスの変

更が可能です（P.2～参照） 

「利用者情報の管理」ボタンをクリック 
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②利用者一覧画面で、メールアドレス変更を行うユーザを選択のうえ、「変更」ボタンをクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③利用者変更［基本情報］画面で、新しいメールアドレスを入力し、「次へ」ボタンをクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

メールアドレス変更を行うユーザを選択

し、「変更」ボタンをクリック 

利用者変更［基本情報］画面で、新しいメールアドレス

（2 回）を入力し、「次へ」ボタンをクリック 
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④利用者登録確認画面で、内容をご確認のうえ「確認用パスワード」・「ワンタイムパスワード」を入

力し、「実行」ボタンをクリック（変更は即時反映されます） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

確認用パスワード・ワンタイムパスワードを入力のうえ、

「実行」ボタンをクリック 


