
6. 資 金 移 動

振 込 振 替

ご登録いただいている口座から、ご指定の口座へ振込振替ができます。「振込振替承認機能」の利用有無により
操作の流れが異なります。
※振込振替操作の前に、必ず「振込振替における留意事項」（P61）をご確認ください。

振込振替操作の流れ 

「振込振替承認機能」を利用しない場合
～振込振替の流れ～

 

手順5．振込先口座を選択

振込先指定方法毎の処理（P51～53）

手順4．振込先口座指定方法を選択

手順3．支払口座を選択

手順2．作業内容を選択 

手順1．業務を選択

「振込振替承認機能」を利用する場合
～振込振替データ作成の流れ～

振込振替承認機能
振込データを作成する依頼者とは別に、データの承認者を設定することができる機能です。承認者は権限
のある利用者から２名まで指定することができます。（利用者の権限設定についてはP27～31）

支払口座選択（P50）

振込内容確定／取引実行

手順6．支払金額を入力

手順7．内容確認

手順8．確定 手順8．取引実行

承認者による「承認」操作
（P86～88）が必要です。

これで振込振替の取引は
完了です

P54～55 P56～57
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ご登録いただいている口座から、ご指定の口座へ振込振替ができます。「振込振替承認機能」の利用有無により
操作の流れが異なります。
※振込振替操作の前に、必ず「振込振替における留意事項」（P61）をご確認ください。

振込振替操作の流れ 
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振込データを作成する依頼者とは別に、データの承認者を設定することができる機能です。承認者は権限
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振込内容確定／取引実行

手順6．支払金額を入力

手順7．内容確認

手順8．確定 手順8．取引実行

承認者による「承認」操作
（P86～88）が必要です。

これで振込振替の取引は
完了です

P54～55 P56～57

・「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックする
と、ご自身が依頼した取引を取消できます。（P82
参照）
・「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先
の新規登録や、登録振込先の変更、削除が可能で
す。また、「振込先のグループ管理／ファイル登録」
ボタンをクリックすると登録振込先の情報をファイ
ルに出力できます。（P46～48参照）

支払口座を選択手順3

作業内容を選択手順2

業務を選択手順1

支払口座選択画面が表示されます。支払口座一
覧から支払口座を選択し、「次へ」ボタンをクリ
ックしてください。

作業内容選択画面が表示されますので、「振込
振替承認機能」利用ありの場合は「振込データ
の新規作成」ボタン、利用なしの場合は「新規取
引」ボタンをクリックしてください。

「資金移動」メニューをクリックしてください。
業務選択画面が表示されますので、「振込振替」
ボタンをクリックしてください。

次へ

支払口座一覧

振込データの新規作成

新規取引

振込振替
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6. 資 金 移 動

振込先の指定方法には、事前登録方式（1通り/下表1）と都度指定方式（4通り/下表2～5）があります。
◇ 事前登録方式は、事前に申込書にて振込先を登録することにより利用できます。
◇ 都度指定方式は、ブラウザ画面上で登録した口座や過去の振込履歴から選択することができます。

振込先口座指定方法

振込先口座指定方法を選択手順4

振込先口座指定方法選択画面が表示されます
ので、ご希望の方法のボタンをクリックしてくだ
さい。

利用者登録口座一覧から選択

最近の取引から選択

事前登録口座一覧から選択

総合振込先口座一覧から選択

給与・賞与振込先口座一覧から選択

新規に振込先口座を入力

1. 事前登録口座一覧から選択 事前に書面にて当行へ届けていただいた振込先の一覧から選択できます。

2. 利用者登録口座一覧から選択 振込先一覧から振込先を選択できます。

3. 最近の取引から選択 最近50回の取引履歴から振込先を選択できます。

4. 他業務の登録振込先口座から選択 総合振込、給与・賞与振込の登録振込先口座から振込先を選択できます。

5. 新規に振込先口座を入力 振込先を新規にご指定いただけます。
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振込先の指定方法には、事前登録方式（1通り/下表1）と都度指定方式（4通り/下表2～5）があります。
◇ 事前登録方式は、事前に申込書にて振込先を登録することにより利用できます。
◇ 都度指定方式は、ブラウザ画面上で登録した口座や過去の振込履歴から選択することができます。

振込先口座指定方法

振込先口座指定方法を選択手順4

振込先口座指定方法選択画面が表示されます
ので、ご希望の方法のボタンをクリックしてくだ
さい。

利用者登録口座一覧から選択

最近の取引から選択

事前登録口座一覧から選択

総合振込先口座一覧から選択

給与・賞与振込先口座一覧から選択

新規に振込先口座を入力

1. 事前登録口座一覧から選択 事前に書面にて当行へ届けていただいた振込先の一覧から選択できます。

2. 利用者登録口座一覧から選択 振込先一覧から振込先を選択できます。

3. 最近の取引から選択 最近50回の取引履歴から振込先を選択できます。

4. 他業務の登録振込先口座から選択 総合振込、給与・賞与振込の登録振込先口座から振込先を選択できます。

5. 新規に振込先口座を入力 振込先を新規にご指定いただけます。

登録振込先一覧

最近50件の振込先

1. 事前登録口座一覧から選択／2. 利用者登録口座一覧から選択

・振込先口座の絞り込み条件入力欄でいずれかの条件を入力後、「絞り込み」ボタンをクリックすると、条件を満たした登
録済みの口座を表示することができます。

・登録振込先一覧を登録名や口座番号、更新日により並び替えることができます。条件を選択し、「再表示」ボタンをクリッ
クしてください。
・複数の振込先口座を選択した場合は、一括で振込振替を行うことができます。振込先口座は一度に10 件まで選択可
能です。

・都度指定方式の一覧の場合、「詳細」ボタンをクリックすると、振込先の詳細が表示されます。
・「経過期間中」と表示されている振込先口座は、金融機関または支店が将来的に廃止または異動されます。
・「店舗なし」と表示されている振込先口座は、金融機関または支店が既に廃止または異動されています。

振込先口座を選択手順5

振込先口座選択画面が表示されます。登録振込
先一覧から振込先口座をチェックし、「次へ」ボ
タンをクリックしてください。

※都度指定方式の振込先を指定する際、登録されて
いる支払金額をコピーして使用する場合は、「登録
支払金額を使用する」を選択してください。

過去振込先口座選択画面が表示されます。振込
先口座をチェックし、「次へ」ボタンをクリックし
てください。

・複数の振込先口座を選択した場合は、連続して振
込振替を行うことができます。

・振込先口座は一度に10件まで選択可能です。

次へ

次へ

3. 最近の取引から選択

ご確認ください

「最近の振込先」には都度指定方式の振込振替履歴のみ表示されます。
※表示される振込先履歴はご登録されている支払口座全てについて受付された内容が表示されています。
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6. 資 金 移 動

振込先口座選択（総合（給与・賞与）振込）画面が
表示されます。登録振込先一覧から振込先口座
をチェックし、「次へ」ボタンをクリックしてくださ
い。（振込振替の受付時間はP4参照）

・振込先を指定する際、登録されている支払金額をコ
ピーして使用する場合は、「登録支払金額を使用す
る」を選択してください。

・振込先口座の絞り込み条件入力欄でいずれかの条
件を入力後、「絞り込み」ボタンをクリックすると、条
件を満たした登録済みの口座を表示することがで
きます。

・複数の振込先口座を選択した場合は、連続して振込
振替を行うことができます。振込先口座は一度に
10件まで選択可能です。

・「詳細」ボタンをクリックすると、振込先の詳細が表
示されます。

・「経過期間中」と表示されている振込先口座は、金融
機関または支店が将来的に廃止または異動されます。

・「店舗なし」と表示されている振込先口座は、金融機
関または支店が既に廃止または異動されています。
※振込先情報の変更はP46参照

4. 他業務の登録振込先口座から選択

次へ

次へ

登録振込先一覧

新規口座入力画面が表示されます。振込先の情
報として、金融機関名、支店名、科目、口座番号、
受取人名等を入力し、「次へ」ボタンをクリックし
てください。

5. 新規に振込先口座を入力
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振込先口座選択（総合（給与・賞与）振込）画面が
表示されます。登録振込先一覧から振込先口座
をチェックし、「次へ」ボタンをクリックしてくださ
い。（振込振替の受付時間はP4参照）

・振込先を指定する際、登録されている支払金額をコ
ピーして使用する場合は、「登録支払金額を使用す
る」を選択してください。

・振込先口座の絞り込み条件入力欄でいずれかの条
件を入力後、「絞り込み」ボタンをクリックすると、条
件を満たした登録済みの口座を表示することがで
きます。

・複数の振込先口座を選択した場合は、連続して振込
振替を行うことができます。振込先口座は一度に
10件まで選択可能です。

・「詳細」ボタンをクリックすると、振込先の詳細が表
示されます。

・「経過期間中」と表示されている振込先口座は、金融
機関または支店が将来的に廃止または異動されます。

・「店舗なし」と表示されている振込先口座は、金融機
関または支店が既に廃止または異動されています。
※振込先情報の変更はP46参照

4. 他業務の登録振込先口座から選択

次へ

次へ

登録振込先一覧

新規口座入力画面が表示されます。振込先の情
報として、金融機関名、支店名、科目、口座番号、
受取人名等を入力し、「次へ」ボタンをクリックし
てください。

5. 新規に振込先口座を入力
内容確認手順7

支払金額を入力手順6

内容確認画面が表示されます。「承認者」を選択
し、「確定」ボタンをクリックしてください。

支払金額入力画面が表示されます。「振込指定
日」「支払金額」「手数料」（任意で「取引名」「振
込メッセージ／振込依頼人名」）を入力し、「次
へ」ボタンをクリックしてください。

・承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を
入力することができます。
・「取引情報の修正」ボタンをクリックすると、取引情
報を修正することができます。
・「支払口座の修正」ボタンをクリックすると、支払口
座を修正することができます。
・「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入
力画面にて、明細を修正することができます。
・承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設
定した場合、「確定して承認へ」ボタンをクリックする
と、続けて振込データの承認を行うことができます。
・確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻
しの処理が必要です。 データの引戻方法について
はP82「承認待ちデータの引戻し」をご参照くださ
い。
・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイ
ルが表示されます。 

※「振込振替承認機能」利用なしの場合はP56へ
　お進みください。「振込振替承認機能」利用ありの場合

振込内容確定／取引実行

・カレンダーアイコン　 をクリックすると、振込指
定日を設定することができます。
・取引名（任意）を入力することができます。取引
名が未入力の場合、「○月○日作成分」をセット
いたします。（○月○日は当日の日付です。）
・振込メッセージまたは振込依頼人名（任意、半角
カナ、英数字、記号で20文字以内）を入力するこ
とができます。入力を省略することもできます。

・振込メッセージは、振込先の企業が「EDI情報」
システムを導入されている場合にご利用すること
ができます。
・振込先一覧から明細の「削除」ボタンをクリッ
クすると、該当の明細を削除することができま
す。

・「振込先の追加」ボタンをクリックすると、手順4
に戻り、振込先を追加することができます。

・「支払金額クリア」ボタンをクリックすると、支払
金額を未入力状態に更新することができます。次へ

支払金額 手数料

振込指定日

確定 承認者
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6. 資 金 移 動

確定手順8

承認依頼確定結果画面が表示されますので、確
定結果をご確認ください。
続いて承認操作についてはP86～88へお進
みください。

ご依頼の内容は、振込振替作業内容選択画面の
取引状況の照会から確認することができます。
（P58）

確定結果

・「同一口座から振込振替」ボタンをクリックすると、同一口座から振込振替の取引を続けて行うことができます。
・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。
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確定手順8

承認依頼確定結果画面が表示されますので、確
定結果をご確認ください。
続いて承認操作についてはP86～88へお進
みください。

ご依頼の内容は、振込振替作業内容選択画面の
取引状況の照会から確認することができます。
（P58）

確定結果

・「同一口座から振込振替」ボタンをクリックすると、同一口座から振込振替の取引を続けて行うことができます。
・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

内容確認手順7

支払金額を入力手順6

内容確認画面が表示されます。「支払暗証番号」
を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてくださ
い。

支払金額入力画面が表示されます。「振込指定
日」「支払金額」「手数料」（任意で「取引名」「振
込メッセージ／振込依頼人名」）を入力し、「次
へ」ボタンをクリックしてください。

・「取引情報の修正」ボタンをクリックすると、取引情
報を修正することができます。

・「支払口座の修正」ボタンをクリックすると、支払口
座を修正することができます。

・「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入
力画面にて、明細を修正することができます。

・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイ
ルが表示されます。

「振込振替承認機能」利用なしの場合

次へ

・カレンダーアイコン　 をクリックすると、振込指
定日を設定することができます。
・取引名（任意）を入力することができます。取引
名が未入力の場合、「○月○日作成分」をセット
いたします。（○月○日は当日の日付です。）
・振込メッセージまたは振込依頼人名（任意、半角
カナ、英数字、記号で20文字以内）を入力するこ
とができます。入力を省略することもできます。

・振込メッセージは、振込先の企業が「EDI情報」
システムを導入されている場合にご利用すること
ができます。
・振込先一覧から明細の「削除」ボタンをクリッ
クすると、該当の明細を削除することができま
す。

・「振込先の追加」ボタンをクリックすると、手順4に
戻り、振込先を追加することができます。

・「支払金額クリア」ボタンをクリックすると、支払金
額を未入力状態に更新することができます。

支払暗証番号

次へ

振込指定日

支払金額 手数料
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6. 資 金 移 動

取引実行手順8

❷実行結果画面が表示されますので、実行結
果をご確認ください。

※「他業務の登録振込先口座から選択」・「新規に振
込先口座を入力」の都度指定方式振込の場合、二
次元コードが表示されますのでトークンで読み取
り、「トランザクション認証番号」を入力してくださ
い。

・既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払
口座」「振込先口座情報」「振込金額」）が存在する場
合、二重振込警告メッセージが表示されます。依頼
内容をご確認後、お取引を継続する場合は「取引を
継続する」にチェックし、「実行」ボタンをクリックして
ください。
・事前にお客さまが画面上登録している振込先の受
取人名と振込時に口座確認機能にて確認した受取
人名（振込先口座名義）が異なった場合は、確認
チェックボックスを表示します。画面上に表示されて
いる受取人名に間違いがないことをご確認のうえ、
チェックボックスにチェックし、「実行」ボタンをクリッ
クしてください。
・複数の振込先口座を選択した場合は、「中断して次
の取引へ」ボタンをクリックすると、次の振込先口
座への振込振替を行うことができます。

❶実行確認画面が表示されます。取引内容を
ご確認のうえ、「実行」ボタンをクリックして
ください。

取引内容

・複数の振込先口座を入力し、全件分振込振替が行われていない場合は、「次の取引へ」ボタンをクリックすると、次の振
込先口座への振込振替を行うことができます。

・ご依頼の内容は、振込振替作業内容選択画面の「振込データの状況照会・取消」ボタンから確認することができます。
（P58）
・「同一口座から振込振替」ボタンをクリックすると、同一口座から振込振替のお取引を続けて行うことができます。
・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

実行
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取引実行手順8

❷実行結果画面が表示されますので、実行結
果をご確認ください。

※「他業務の登録振込先口座から選択」・「新規に振
込先口座を入力」の都度指定方式振込の場合、二
次元コードが表示されますのでトークンで読み取
り、「トランザクション認証番号」を入力してくださ
い。

・既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払
口座」「振込先口座情報」「振込金額」）が存在する場
合、二重振込警告メッセージが表示されます。依頼
内容をご確認後、お取引を継続する場合は「取引を
継続する」にチェックし、「実行」ボタンをクリックして
ください。
・事前にお客さまが画面上登録している振込先の受
取人名と振込時に口座確認機能にて確認した受取
人名（振込先口座名義）が異なった場合は、確認
チェックボックスを表示します。画面上に表示されて
いる受取人名に間違いがないことをご確認のうえ、
チェックボックスにチェックし、「実行」ボタンをクリッ
クしてください。
・複数の振込先口座を選択した場合は、「中断して次
の取引へ」ボタンをクリックすると、次の振込先口
座への振込振替を行うことができます。

❶実行確認画面が表示されます。取引内容を
ご確認のうえ、「実行」ボタンをクリックして
ください。

取引内容

・複数の振込先口座を入力し、全件分振込振替が行われていない場合は、「次の取引へ」ボタンをクリックすると、次の振
込先口座への振込振替を行うことができます。

・ご依頼の内容は、振込振替作業内容選択画面の「振込データの状況照会・取消」ボタンから確認することができます。
（P58）
・「同一口座から振込振替」ボタンをクリックすると、同一口座から振込振替のお取引を続けて行うことができます。
・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

実行

作業内容を選択手順2

業務を選択手順1

　「振込振替承認機能」利用ありの場合
承認済み取引の照会や取消を行う場合は、「承
認済み取引の状況照会」ボタンをクリックして、
手順3へお進みください。
未承認取引の照会を行う場合は、「未承認取引
の状況照会」ボタンをクリックし、未承認取引一
覧画面で照会する取引を選択の上、「照会」ボタ
ンをクリックしてください。

作業内容選択画面が表示されます。
　「振込振替承認機能」利用なしの場合
「振込データの状況照会・取消」ボタンをクリッ
クしてください。

「資金移動」メニューをクリックしてください。
業務選択画面が表示されますので、「振込振替」
ボタンをクリックしてください。

振込データの状況照会・取消

振込振替

振 込 デ ー タ の 状 況 照 会 ・ 取 消

ご依頼いただいた振込振替取引一覧から、照会日を含めて31営業日分の詳細内容の確認や予約取消を行うこ
とができます。
※取消可能時限は振込振替指定日の前日（平日23:00、土日祝休日21:00）までです。

58



6. 資 金 移 動

取引照会結果

取引を選択手順3

照会結果画面が表示されますのでご確認くださ
い。

承認済み取引一覧画面が表示されますので、取
引一覧から対象取引を選択してください。

取引状況照会取引一覧画面が表示されますの
で、取引一覧から対象取引を選択してください。

照会を行う場合は、認証情報から「照会」を選択
のうえ、「次へ」ボタンをクリックして、手順4-1
へお進みください。

取消を行う場合は、認証情報から「取消」を選択
のうえ、「支払暗証番号」を入力し、「次へ」ボタ
ンをクリックして、手順4-2へお進みください。

支払暗証番号

取引一覧

・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイ
ルが表示されます。

※画面は「振込振替承認機能」利用ありの場合を掲載しております。

※画面は「振込振替承認機能」利用ありの場合を掲載しております。

次へ

照会結果手順4-1

「振込振替承認機能」利用ありの場合

「振込振替承認機能」利用なしの場合

・カレンダーアイコン　 をクリックすると、受付日・振込指定日を設定することができます。
・絞り込み条件入力欄でいずれかの条件を入力後、「絞り込み」ボタンをクリックすると、条件を満たした取引を表示する
ことができます。（取引状態についてはP45参照）
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取引照会結果

取引を選択手順3

照会結果画面が表示されますのでご確認くださ
い。

承認済み取引一覧画面が表示されますので、取
引一覧から対象取引を選択してください。

取引状況照会取引一覧画面が表示されますの
で、取引一覧から対象取引を選択してください。

照会を行う場合は、認証情報から「照会」を選択
のうえ、「次へ」ボタンをクリックして、手順4-1
へお進みください。

取消を行う場合は、認証情報から「取消」を選択
のうえ、「支払暗証番号」を入力し、「次へ」ボタ
ンをクリックして、手順4-2へお進みください。

支払暗証番号

取引一覧

・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイ
ルが表示されます。

※画面は「振込振替承認機能」利用ありの場合を掲載しております。

※画面は「振込振替承認機能」利用ありの場合を掲載しております。

次へ

照会結果手順4-1

「振込振替承認機能」利用ありの場合

「振込振替承認機能」利用なしの場合

・カレンダーアイコン　 をクリックすると、受付日・振込指定日を設定することができます。
・絞り込み条件入力欄でいずれかの条件を入力後、「絞り込み」ボタンをクリックすると、条件を満たした取引を表示する
ことができます。（取引状態についてはP45参照）

承認取消内容を確認手順4-2

❶取消内容確認画面が表示されます。取消内
容をご確認のうえ、「実行」ボタンをクリック
してください。

❷取消結果画面が表示されますのでご確認く
ださい。

取消内容

※画面は「振込振替承認機能」利用ありの場合を掲載しております。

・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

実行
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6. 資 金 移 動

・当日扱いおよび7営業日先までの振込振替の予約ができます。
・都度指定方式の当日扱いの振込振替は、申込書で選択された方のみ可能です。
・振込振替実行後、当行より受付番号を記入した電子メールをお送りしますので、必ず内容をご確認く
ださい。

・予約扱いで振込振替依頼を行った場合は、振込振替指定日に必ずご依頼の処理結果をご確認ください。
（P58～60参照）
・予約扱いで振込振替依頼を行った場合は、振込振替指定日の営業開始時点で引落処理を致しますの
で、前日までに振込振替資金をご入金ください。引落が出来なかった場合（残高不足、支払指定口座の
解約、正当な理由による支払停止等の場合）は、その振込振替は取り消されたものとして取り扱いま
す。

・振込振替は、振込先金融機関や振込先口座によって受付時間が異なります。ご利用時間を確認の上、
余裕を持って操作を行ってください。

・入金先の科目・口座番号・受取人名が相違していると、振込振替できない場合があります。その場合、
組戻手続きが必要となりますので、入力内容については十分にご確認願います。（振込先口座確認機
能についてP4 ご利用時間 参照）

■個人の場合
例）　広銀太郎　→　ﾋﾛｷ  ﾝ ﾀ ﾛ ｳ

■法人の場合
法人、営業所および事業所は略語を使用することができます。
法人略語および営業所略語は、略語判別表示としてカッコ「（」または「）」を付けて使用して下さい。
例）　（株）広銀産業福山営業所　→  ｶ）ﾋﾛｷ ﾝ ｻﾝ ｷ ﾖ ｳ ﾌ ｸ ﾔ ﾏ（ｴｲ

●法人
株式会社  =  ｶ 有限会社  =  ﾕ 合名会社  =  ﾒ 　合資会社  =  ｼ
相互会社  =  ｿ 合同会社  =  ﾄ 医療法人  =  ｲ 　宗教法人  =  ｼﾕｳ 
学校法人  =  ｶ  ｸ 　社会福祉法人  =  ﾌ ｸ　 行政書士法人  =  ｷ  ﾖ　 
司法書士法人  =  ｼ ﾎ ｳ　 税理士法人  =  ｾ  ｲ　国立大学法人  =  ﾀ  ｲ
●営業所
営業所  =  ｴｲ 出張所  =  ｼﾕﾂ
●事業略語
共済組合  =  ｷ ﾖ ｳ ｻｲ　協同組合  =  ｷ ﾖ ｳ ｸﾐ　生命保険  =  ｾｲﾒ ｲ
海上火災保険  =  ｶ ｲｼ  ﾖ ｳ　火災海上保険  =  ｶ ｻｲ
健康保険組合  =  ｹﾝ ﾎ　 国民健康保険組合  =  ｺ ｸ ﾎ
従業員組合  =  ｼ  ﾕｳ ｸﾐ　労働組合  =  ﾛ ｳ ｸﾐ　連合会  =  ﾚﾝ
厚生年金基金  =  ｺ ｳﾈﾝ

＊受取人名に入力できる文字数は、半角30文字以内となります。
＊受取人名で入力できる文字は以下の通りです。
　　①半角カタカナ　及び ﾞ濁点、°半濁点
　　　小文字のカタカナ（半角アイウエオヤユヨツ）は大文字のカタカナでご入力下さい。
　　②半角英数字大文字
　　③半角記号9種類　¥エンマーク、,カンマ、.ピリオド、（ ）カッコ、-ハイフン、/スラッシュ、「 」カギカッコ
　　④半角スペース
　次の文字は入力できませんので、ご注意下さい。
　　①・ドット（ナカグロ）　② ー半角の長音

振込振替における留意事項

受取人名の入力について
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・当日扱いおよび7営業日先までの振込振替の予約ができます。
・都度指定方式の当日扱いの振込振替は、申込書で選択された方のみ可能です。
・振込振替実行後、当行より受付番号を記入した電子メールをお送りしますので、必ず内容をご確認く
ださい。

・予約扱いで振込振替依頼を行った場合は、振込振替指定日に必ずご依頼の処理結果をご確認ください。
（P58～60参照）
・予約扱いで振込振替依頼を行った場合は、振込振替指定日の営業開始時点で引落処理を致しますの
で、前日までに振込振替資金をご入金ください。引落が出来なかった場合（残高不足、支払指定口座の
解約、正当な理由による支払停止等の場合）は、その振込振替は取り消されたものとして取り扱いま
す。

・振込振替は、振込先金融機関や振込先口座によって受付時間が異なります。ご利用時間を確認の上、
余裕を持って操作を行ってください。

・入金先の科目・口座番号・受取人名が相違していると、振込振替できない場合があります。その場合、
組戻手続きが必要となりますので、入力内容については十分にご確認願います。（振込先口座確認機
能についてP4 ご利用時間 参照）

■個人の場合
例）　広銀太郎　→　ﾋﾛｷ  ﾝ ﾀ ﾛ ｳ

■法人の場合
法人、営業所および事業所は略語を使用することができます。
法人略語および営業所略語は、略語判別表示としてカッコ「（」または「）」を付けて使用して下さい。
例）　（株）広銀産業福山営業所　→  ｶ）ﾋﾛｷ ﾝ ｻﾝ ｷ ﾖ ｳ ﾌ ｸ ﾔ ﾏ（ｴｲ

●法人
株式会社  =  ｶ 有限会社  =  ﾕ 合名会社  =  ﾒ 　合資会社  =  ｼ
相互会社  =  ｿ 合同会社  =  ﾄ 医療法人  =  ｲ 　宗教法人  =  ｼﾕｳ 
学校法人  =  ｶ  ｸ 　社会福祉法人  =  ﾌ ｸ　 行政書士法人  =  ｷ  ﾖ　 
司法書士法人  =  ｼ ﾎ ｳ　 税理士法人  =  ｾ  ｲ　国立大学法人  =  ﾀ  ｲ
●営業所
営業所  =  ｴｲ 出張所  =  ｼﾕﾂ
●事業略語
共済組合  =  ｷ ﾖ ｳ ｻｲ　協同組合  =  ｷ ﾖ ｳ ｸﾐ　生命保険  =  ｾｲﾒ ｲ
海上火災保険  =  ｶ ｲｼ  ﾖ ｳ　火災海上保険  =  ｶ ｻｲ
健康保険組合  =  ｹﾝ ﾎ　 国民健康保険組合  =  ｺ ｸ ﾎ
従業員組合  =  ｼ  ﾕｳ ｸﾐ　労働組合  =  ﾛ ｳ ｸﾐ　連合会  =  ﾚﾝ
厚生年金基金  =  ｺ ｳﾈﾝ

＊受取人名に入力できる文字数は、半角30文字以内となります。
＊受取人名で入力できる文字は以下の通りです。
　　①半角カタカナ　及び ﾞ濁点、°半濁点
　　　小文字のカタカナ（半角アイウエオヤユヨツ）は大文字のカタカナでご入力下さい。
　　②半角英数字大文字
　　③半角記号9種類　¥エンマーク、,カンマ、.ピリオド、（ ）カッコ、-ハイフン、/スラッシュ、「 」カギカッコ
　　④半角スペース
　次の文字は入力できませんので、ご注意下さい。
　　①・ドット（ナカグロ）　② ー半角の長音

振込振替における留意事項

受取人名の入力について

業務・作業内容を選択手順1

支払口座を選択手順2

収納機関を指定手順3

「資金移動」メニューをクリックしてください。
業務選択画面が表示されますので、「税金・各種
料金の払込み（ペイジー）」ボタンをクリックして
ください。

支払口座選択画面が表示されます。支払口座一
覧から支払口座を選択し、「次へ」ボタンをクリ
ックしてください。

収納機関番号入力画面が表示されます。払込書
に記載されている「収納機関番号」を入力し、
「次へ」ボタンをクリックしてください。

続いて、作業内容選択画面が表示されますので
「税金・各種料金の払込み（ペイジー）」ボタンを
クリックしてください。

収納機関番号

支払口座一覧

税金・各種料金の払込み（ペイジー）

次へ

次へ

税 金 ・ 各 種 料 金 の 払 込 み

税金などでペイジーマークのある払込書のお支払いにご利用いただけます。
お申込いただいた口座から税金や公共料金、各種料金の払込みを行うことができます。

＊ 各収納機関から送付されたペイジーマークのある請求書（払込書）をお手元にご用意の上、お手続きを開始してください。
＊ 請求書（払込書）の記載内容等でご不明な点については、各収納機関へお問合わせしてください。
＊ 領収書等の発行はいたしておりませんのでご了承ください。
＊ ご利用時間は平日7:00～23:00、土・日、祝休日7:00～21:00です。
＊ ご利用可能な収納機関については、〈ひろぎん〉ホームページをご確認ください。

・収納機関番号は、払込書に記載
されている半角数字（5桁）を
入力してください。
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6. 資 金 移 動

＊以降は、払込先が国庫・地公体の手順となります。
  払込先が民間企業の場合は、画面に表示される内容が一部異なりますので、ご注意ください。

払込情報を入力手順4

払込金額を指定手順5

払込情報入力画面が表示されます。「納付番号」
「納付区分」を入力し、指定方法選択から「確認
番号」または「払込情報表示パスワード」を選択
し、「次へ」ボタンをクリックしてください。

払込金額指定画面が表示されます。払込書情報
から払込書をチェックし、「次へ」ボタンをクリッ
クしてください。

・この画面は収納機関がパスワード方式を採用している
場合に表示されます。

・ここでは、確認番号方式で払込書を照会した場合の操
作方法を例として説明します。

・収納機関により、こちらの画面は表示されず次画面が表示される場合があります。
・収納機関により、「納付区分」が表示されない場合があります。
・「指定方法選択」は収納機関がパスワード方式を採用している場合のみ表示されます。
・未払い分の払込書の情報を表示し払い込む場合は、「払込情報表示パスワード」を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。
・特定の払込書の内容を表示し払い込む場合は、「確認番号」を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。
・納付番号、納付区分には、払込書に記載されている納付番号、納付区分の『-』（ハイフン）を除いて入力してください。

払込書情報

次へ

納付番号

納付区分

指定方法選択

次へ

ご確認ください
● 確認番号方式
● 払込情報表示
　 パスワード方式

： 払込書に記載された「納付番号」によりお客さまを確認し、払込情報を確定する方式
： 収納機関から発行されたパスワードの入力によりお客さまを確認し、未収／未納の
　払込情報を確定する方式
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＊以降は、払込先が国庫・地公体の手順となります。
  払込先が民間企業の場合は、画面に表示される内容が一部異なりますので、ご注意ください。

払込情報を入力手順4

払込金額を指定手順5

払込情報入力画面が表示されます。「納付番号」
「納付区分」を入力し、指定方法選択から「確認
番号」または「払込情報表示パスワード」を選択
し、「次へ」ボタンをクリックしてください。

払込金額指定画面が表示されます。払込書情報
から払込書をチェックし、「次へ」ボタンをクリッ
クしてください。

・この画面は収納機関がパスワード方式を採用している
場合に表示されます。

・ここでは、確認番号方式で払込書を照会した場合の操
作方法を例として説明します。

・収納機関により、こちらの画面は表示されず次画面が表示される場合があります。
・収納機関により、「納付区分」が表示されない場合があります。
・「指定方法選択」は収納機関がパスワード方式を採用している場合のみ表示されます。
・未払い分の払込書の情報を表示し払い込む場合は、「払込情報表示パスワード」を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。
・特定の払込書の内容を表示し払い込む場合は、「確認番号」を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。
・納付番号、納付区分には、払込書に記載されている納付番号、納付区分の『-』（ハイフン）を除いて入力してください。

払込書情報

次へ

納付番号

納付区分

指定方法選択

次へ

ご確認ください
● 確認番号方式
● 払込情報表示
　 パスワード方式

： 払込書に記載された「納付番号」によりお客さまを確認し、払込情報を確定する方式
： 収納機関から発行されたパスワードの入力によりお客さまを確認し、未収／未納の
　払込情報を確定する方式

内容確認手順6

実行手順7

払込内容確認画面が表示されます。払込内容を
ご確認のうえ、「確認用パスワード」（半角英数字
6～12桁）を入力し、「実行」ボタンをクリックし
てください。

払込結果画面が表示されますので、払込結果を
ご確認ください。なお、領収書は発行されません
ので、受付番号は必ずお控えください。

・上記の画面の前に金額入力画面が表示される場合がございます。その場合は支払金額を入力し「次へ」ボタンをクリックして
ください。
・払込書の複数選択も可能です。
・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

・手順5で複数の払込書にチェックをつけた場合は、「次の払込を実行」ボタンをクリックすると次の払込結果画面が表示され
ます。
・未納の払込書がある場合は、「他の払込情報入力へ」ボタンが表示され、クリックすると、払込情報入力画面が表示されます。
・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

払込結果

受付番号

払込内容

確認用パスワード

実行

※払込先が民間企業の場合は、二次元コードが表示さ
れますので、トークンで読み取り、「トランザクション認
証番号」を入力してください。
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6. 資 金 移 動

業務・作業内容を選択手順1

取引を選択手順2

照会結果手順3

「資金移動」メニューをクリックしてください。
業務選択画面が表示されますので、「税金・各種
料金の払込み（ペイジー）」ボタンをクリックして
ください。続いて、作業内容選択画面が表示さ
れますので、「払込みデータの状況照会」ボタン
をクリックしてください。

取引一覧画面が表示されます。取引一覧から照
会する取引を選択し、「照会」ボタンをクリックし
てください。

・カレンダーアイコン　 をクリックすると、受付日を設
定することができます。

・絞り込み条件入力欄でいずれかの条件を入力後、「絞
り込み」ボタンをクリックすると、条件を満たした取
引を表示することができます。

取引状況照会結果画面が表示されますので、払
込結果をご確認ください。

・「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイ
ルが表示されます。

払込結果

取引一覧

払込みデータの状況照会

照会

税 金 ・ 各 種 料 金 払 込 み の 状 況 照 会

税金・各種料金の取引状態、履歴を照会できます。操作日の100 日前からの履歴が照会できます。
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